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Stellenausschreibung
Mitarbeiter/in Finanzen (m/w/d)

Die Stiftung Bauhaus Dessau ist eine kiinstlerisch-wissenschaftliche Stiftung
offentlichen Rechts. Ihr Ziel ist es, das Bauhauserbe zu pflegen, zu erfor-
schen und zu vergegenwartigen. Die Stiftung arbeitet in internationalen Netz-
werken und hat sich als bedeutende Forschungseinrichtung etabliert. Gleich-
zeitig gilt sie als Impulsgeber fir kinstlerische Praxis, Design und Architektur
im 21. Jahrhundert und 6ffnet sich mit dem Bauhaus Museum Dessau einem
breiteren Publikum.

Die Stiftung Bauhaus Dessau sucht zum 01.01.2023

eine/n Mitarbeiter/in Finanzen (m/w/d).

lhre Aufgaben:

Sachbearbeitung der Buchhaltung, Fihrung der Konten, Terminiberwa-
chung Verbindlichkeiten:

- Post- und Rechnungseingang

- Verteilung der Rechnungen und Buchhaltungspost

- Zuordnung und Kontierung von Rechnungen

- Zahlung und Verbuchung von Rechnungen

Bearbeitung Giro-Bankverkehr, Kontierung und Uberwachung:

- Entgegennahme der Bankpost, Prufung der vorgenommenen Bu-
chungen, Kontierung der Bankbelege

- Klarung von Differenzen im Buchungsverkehr

- Sicherung des Budgets mithilfe des Mittelbewirtschaftungspro-
gramms

- Uberwachung des Zahlungseingangs von Forderungen aus Rech-
nungen, ggf. Erstellung von Mahnbescheiden und ggf. Erhebung von
Verzugszinsen

- Vorbereitende Arbeiten zur Uberwachung des Budgets

- Erstellung von Auswertungen und Statistiken

Verwahrung und Datenerfassung:
- Zuordnung und Ablage aller Buchungsbelege
- archivarische Aufbereitung abgelaufener Buchungsjahre
- Erfassung aller Buchungsdaten im Verantwortungsbereich
- Konten- und Datenpflege
- Inventarisierung

Inventur und Bestandserfassung
- Koordinierung und Durchflihrung von Inventurarbeiten
- Aktualisierung und Pflege der Inventardatenbank

lhr Kompetenzprofil:

- Abgeschlossene kaufmannische oder vergleichbare Berufsausbil-
dung

- Mehrjahrige Berufserfahrung im Buchhaltungsbereich

- Nahere Kenntnisse des Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwe-
sens

- fundierte Kenntnisse der gangigen MS-Office Anwendungen

- hohe Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und Affinitat zu Zahlen

- hohe Team- und Kooperationsfahigkeit

- strukturierte Arbeitsweise
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Unser Angebot:

Die Arbeitszeit betragt 40 Stunden (Vollzeit) wéchentlich bei flexibler Arbeits-
zeit, ggf. auch am Wochenende. Die Vergitung erfolgt entsprechend der Vo-
raussetzungen nach Entgeltgruppe 6 TV-L (Tarifvertrag fur den offentlichen
Dienst der Lander).

Der Arbeitsplatz soll zunachst befristet fir 2 Jahre besetzt werden. Eine Ent-
fristung des Arbeitsverhaltnisses wird bei Vorliegen der persdnlichen und
haushaltsrechtlichen Voraussetzungen angestrebt.

Anerkannt Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berucksichtigt.

Bewerbung

Bitte bewerben Sie sich bis zum 28.10.2022 mit aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen ausschlief3lich per E-Mail bis zu 10 MB zusammen-
gefasst als eine PDF-Datei an Bewerbung@bauhaus-dessau.de — Stiftung
Bauhaus Dessau, Verwaltungsleitung, Gropiusallee 38, 06846 Dessau-Rol3-
lau.

Néahere Informationen Uber die Stiftung Bauhaus Dessau finden Sie
unter www.bauhaus-dessau.de.

Wir weisen Sie darauf hin, dass mit Ihrer Bewerbung lhre personenbezoge-
nen Daten durch uns erhoben und verarbeitet werden. Die Datenerhebung
und -verarbeitung erfolgt nach den datenschutzrechtlichen Regelungen der
am 25.05.2018 in Kraft getretenen Datenschutz-Grundverordnung
(DS-GVO).

Fur Rickfragen steht Ihnen Frau Voigtlander, Abt. Personal,
unter der Telefon-Nr. 0340/6508-310 gern zur Verfigung


mailto:Bewerbung@bauhaus-dessau.de
http://www.bauhaus-dessau.de/

